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PROCESO DE ELABORACIÓN DEL CUADRO GENERAL DE 

CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

IDENTIFICACIÓN DE LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES EN LA LEY ORGÁNICA DE

LA UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DEL ESTADO DE MORELOS, PARA LA DEFINICIÓN DE LA

ESTRUCTURA DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA.

ENTREVISTAS Y REUNIONES DE TRABAJO CON LOS TITULARES DE LAS 57 UNIDADES 

ACADÉMICAS, 45 DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS Y LOS 2 INSTITUTOS PARA 
IDENTIFICACIÓN DE LAS SERIES DOCUMENTALES DE LA INSTITUCIÓN.

REVISIÓN Y ANÁLISIS DEL ESTATUTO UNIVERSITARIO, REGLAMENTOS Y MANUALES DE 

FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS.

INTEGRACIÓN DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA.



ESTRUCTURA DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA



GRUPO INTERDISCIPLINARIO

FUNDAMENTO LEGAL DE SU 

CREACIÓN ESTIPULADO EN 

EL ART. 50 DE LA LEY 

GENERAL DE ARCHIVOS.

MEDIANTE ACUERDO DEL 

CONSEJO UNIVERSITARIO 

SE CREÓ EL COMITÉ DE 

ARCHIVOS DE LA UAEM, 

INTEGRADO POR EL GRUPO 

INTERDISCIPLINARIO 

CONFORME A LEY GENERAL 

DE ARCHIVOS. 

INTEGRACIÓN DEL COMITÉ DE 

ARCHIVO:

I. LA SECRETARIA GENERAL

II. EL ABOGADO GENERAL

III. EL TITULAR DEL ÓRGANO 

INTERNO DE CONTROL  

IV. EL COORDINADOR GENERAL DE 

PLANEACIÓN Y 

ADMINISTRACIÓN 

V. EL SECRETARIO EJECUTIVO DEL 

COLEGIO DE DIRECTORES

VI. EL DIRECTOR  GENERAL 

TECNOLOGÍAS DE 

INFORMACIÓN Y 

COMUNICACIÓN

VII. LA DIRECTORA DE 

TRANSPARENCIA 

INSTITUCIONAL 

VIII. EL DIRECTOR DE GESTIÓN DE 

ARCHIVOS (TITULAR DEL ÁREA 

COORDINADORA DE ARCHIVOS)



VALORACIÓN DE SERIES DOCUMENTALES DE LAS 

FUNCIONES SUSTANTIVAS

SELECCIÓN E INTEGRACIÓN DE UN GRUPO DE TRABAJO CON LOS TITULARES DE 10

UNIDADES ACADÉMICAS DE DISTINTAS ÁREAS DEL CONOCIMIENTO, ASÍ COMO LOS

TITULARES DE LA SECRETARÍA GENERAL, LA SECRETARÍA ACADÉMICA, LA DIRECCIÓN DE

EDUCACIÓN SUPERIOR, DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN Y POSGRADO, LA DIRECCIÓN DE

NORMATIVIDAD, DIRECCIÓN DE GESTIÓN DE ARCHIVOS Y LA SECRETARÍA EJECUTIVA DEL

COLEGIO DE DIRECTORES PARA EL ANÁLISIS, IDENTIFICACIÓN DE VALORES, CLASIFICACIÓN,

PLAZOS DE CONSERVACIÓN EN LOS ARCHIVOS DE TRÁMITE, CONCENTRACIÓN Y EL DESTINO

FINAL DE LAS SERIES DOCUMENTALES DE LA UNIDADES ACADÉMICAS E INSTITUTOS (BAJA O
ARCHIVO HISTÓRICO) .

CASO DE ÉXITO EN LA VALORACIÓN DE LAS SERIES 

DOCUMENTALES DE LAS UNIDADES ACADÉMICAS



SERIES DOCUMENTALES DE LA GESTIÓN ACADÉMICA



S E R I E S  D O C U M E N T A L E S  D E  L A  S E C C I Ó N  D E  

I N V E S T I G A C I Ó N

CONFORMACIÓN DE UN GRUPO DE TRABAJO EN LA SECRETARÍA ACADÉMICA CON

INVESTIGADORES DE DISTINTAS ÁREAS DEL CONOCIMIENTO, PARA LA VALORACIÓN DE LOS

RUBROS MÁS SIGNIFICATIVOS DE LAS CÉDULAS DE CONACyT, SNI Y SEP, PARA LA

INTEGRACIÓN DE LA INFORMACIÓN EN LOS EXPEDIENTES DE INVESTIGADORES PARA EL

ARCHIVO HISTÓRICO.

SECCIÓN 2S                 INVESTIGACIÓN

Código Serie NOMBRE DE LA SERIE

2S.1 Programas  y proyectos de fomento y apoyo a la investigación

2S.2 Programas y proyectos de evaluación a la investigación

2S.3 Divulgación científica y tecnológica

2S.4 Sistema Institucional de Investigadores (Expedientes de investigadores)



SERIES DOCUMENTALES DE LA SECCIÓN EXTENSIÓN DE LOS SERVICIOS

SECCIÓN 3S                                       EXTENSIÓN DE LOS SERVICIOS
Código Serie NOMBRE DE LA SERIE

3S.1 Educación continua

3S.2 Educación permanente

3S.3 Seguimiento de egresados y estudio con empleadores

3S.4 Servicio social

3S.5 Prácticas profesionales

3S.6 Gestión ambiental

3S.7 Vinculación con el sector público y privado

3S.8 Seguridad estudiantil

3S.9 Servicios de salud universitarios

3S.10 Expedientes clínicos

CONVENCIMIENTO A LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ACÁDEMICAS, INSTITUTOS Y

DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS, EN LA IMPORTANCIA DE LA GENERACIÓN DE

EXPEDIENTES QUE REGISTREN LAS ACTIVIDADES Y SERVICIOS QUE LA UNIVERSIDAD

PONE AL SERVICIO DE LA SOCIEDAD.



SERIES DOCUMENTALES DE LA DIFUSIÓN DE LA CULTURA

SECCIÓN 4S                                       DIFUSIÓN DE LA CULTURA
Código Serie NOMBRE DE LA SERIE

4S.1 Talleres artístico-culturales

4S.2 Grupos culturales representativos

4S.3 Difusión cultural

4S.4 Talleres deportivos

4S.5 Equipos deportivos representativos

4S.6 Programas de desarrollo deportivo

4S.7 Programas de recreación deportiva

SE ESTÁN GENERANDO REUNIONES DE TRABAJO CON DIFERENTES DIRECTIVOS

INSTITUCIONALES, PARA SENSIBILIZAR, CAPACITAR Y GENERAR LA CULTURA

ARCHIVÍSTICA EN LA RECOPILACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN COMPROBATORIA,

RELACIONADA CON LA LAS ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS QUE SE

DESARROLLAN EN LA UNIVERSIDAD, RECAVANDO LA MAYOR CANTIDAD DE EVIDENCIAS

DE NUESTROS EQUIPOS DEPORTIVOS REPRESENTATIVOS QUE PARTICIPAN EN

DISTINTOS TORNEOS ESTATALES, NACIONALES E INTERNACIONALES; ASÍ COMO

TAMBIÉN CON LOS GRUPOS CULTURALES REPRESENTATIVOS, EN LOS DISTINTOS

EVENTOS CULTURALES EN LOS QUE PARTICIPAN DIFUNDIENDO LA CULTURA DE
NUESTRO ESTADO Y NUESTRO PAÍS.


