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> CLASIFICACION ARCHIVISTICA

ESTADO DE MORELOS

‘/IDENTIFICACION DE LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS Y COMUNES EN LA LEY ORGANICA DE
LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS, PARA LA DEFINICION DE LA
ESTRUCTURA DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

‘/REVISION Y ANALISIS DEL ESTATUTO UNIVERSITARIO, REGLAMENTOS Y MANUALES DE
FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS.

‘/ENTREVISTAS Y REUNIONES DE TRABAJO CON LOS TITULARES DE LAS 57 UNIDADES
ACADEMICAS, 45 DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS Y LOS 2 INSTITUTOS PARA
IDENTIFICACION DE LAS SERIES DOCUMENTALES DE LA INSTITUCION.

‘/INTEGRACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

Una universidad de excelencia




ESTRUCTURA DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

FONDO DOCUMENTAL
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

SECCIONES SUSTANTIVAS

15 GESTION ACADEMICA

25 INVESTIGACION

3s EXTENSION DE LOS SERVICIOS

45 DIFUSION DE LA CULTURA

55 GOBIERNO UNIVERSITARIO

1C LEGISLACION

2C ASUNTOS JURIDICOS

3C PLANEACION,PROGRAMACION, EVALUACION Y ORGANIZACION

4C RECURSOS HUMANOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES E INFRAESTRUCTURA

7C SERVICIOS GENERALES

8C TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

9Cc COMUNICACION INSTITUCIONAL

10C CONTRALORIA o
11C TRASNPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION A
12C GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS ELM
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO |

4 A

FUNDAMENTO LEGAL DE SU
CREACION ESTIPULADO EN
EL ART. 50 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS.

4 A

\_ /

\_ /

MEDIANTE ACUERDO DEL
CONSEJO UNIVERSITARIO
SE CREO EL COMITE DE
ARCHIVOS DE LA UAEM,
INTEGRADO POR EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO
CONFORME A LEY GENERAL
DE ARCHIVOS.

MEGRACION DEL COMITE DE \

ARCHIVO:

IV. EL COORDINADOR GENERAL DE
V. EL SECRETARIO EJECUTIVO DEL
VI. EL DIRECTOR GENERAL

VIl. LADIRECTORA DE

VIIl. EL DIRECTOR DE GESTION DE
ARCHIVOS (TITULAR DEL AREA
k COORDINADORA DE ARCHIVOS)

. LASECRETARIA GENERAL

. ELABOGADO GENERAL

. EL TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL

PLANEACION Y
ADMINISTRACION

COLEGIO DE DIRECTORES
TECNOLOGIAS DE
INFORMACION Y
COMUNICACION

TRANSPARENCIA
INSTITUCIONAL




VALORACION DE SERIES DOCUMENTALES DE LAS
UNIVERSIDAD AUTONOMA DL FUNCIONES SUSTANTIVAS

CASO DE EXITO EN LA VALORACION DE LAS SERIES
DOCUMENTALES DE LAS UNIDADES ACADEMICAS

‘/SELECCION E INTEGRACION DE UN GRUPO DE TRABAJO CON LOS TITULARES DE 10
UNIDADES ACADEMICAS DE DISTINTAS AREAS DEL CONOCIMIENTO, ASi COMO LOS
TITULARES DE LA SECRETARIA GENERAL, LA SECRETARIA ACADEMICA, LA DIRECCION DE
EDUCACION SUPERIOR, DIRECCION DE INVESTIGACION Y POSGRADO, LA DIRECCION DE
NORMATIVIDAD, DIRECCION DE GESTION DE ARCHIVOS Y LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL
COLEGIO DE DIRECTORES PARA EL ANALISIS, IDENTIFICACION DE VALORES, CLASIFICACION,
PLAZOS DE CONSERVACION EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION Y EL DESTINO
FINAL DE LAS SERIES DOCUMENTALES DE LA UNIDADES ACADEMICAS E INSTITUTOS (BAJA O
ARCHIVO HISTORICO) .




SERIES DOCUMENTALES DE LA GESTION ACADEMICA

SECCION 1S GESTION ACADEMICA

CODIGO SERIE NOMBRE DE LA SERIE
15.1 Programas y proyectos de fomento y apoyo educativo
15.2 Programas de movilidad estudiantil
1.3 Programas de movilidad docente
15.4 Formacién, capacitacion y actualizaciéon docente
15.5 Orientacién educativa
15.6 Tutorias
15.7 Evaluacion y acreditacion a los programas educativos
15.8 Becas
15.9 Revalidaciéon y equivalencia de estudios
15.10 Seleccién de aspirantes
1S.11 Expedientes de alumnos
15.12 Academias disciplinares
15.13 Comisiones Académicas
15.14 Promocién académica
15.15 Planes y programas de estudio
15.16 Evaluacion Educativa
15.17 Planeacion y programacion educativa
15.18 Control Escolar
15.19 Inclusiéon educativa
15.20 Credencializacion
15.21 Expedicion de constancias
15.22 Campos clinicos
15.23 Acervo Bibliografico (Altas, bajas, donativos, inventarios)
15.24 Planta docente
15.25 Servicios bibliotecarios
15.26 Salidas académicas
15.27 Desarrollo formacional
15.28 Produccion de recursos educativos




SERIES DOCUMENTALES DE LA SECCION DE
INVESTIGACION

‘/CONFORMACION DE UN GRUPO DE TRABAJO EN LA SECRETARIA ACADEMICA CON
INVESTIGADORES DE DISTINTAS AREAS DEL CONOCIMIENTO, PARA LA VALORACION DE LOS
RUBROS MAS SIGNIFICATIVOS DE LAS CEDULAS DE CONACyT, SNI Y SEP, PARA LA
INTEGRACION DE LA INFORMACION EN LOS EXPEDIENTES DE INVESTIGADORES PARA EL
ARCHIVO HISTORICO.

SECCION 2S INVESTIGACION
Cdédigo Serie NOMBRE DE LA SERIE
2S .1 Programas y proyectos de fomento y apoyo a la investigacion
2S.2 Programas y proyectos de evaluacioén a la investigacién
2S.3 Divulgacion cientifica y tecnolégica
2S.4 Sistema Institucional de Investigadores (Expedientes de investigadores)




SERIES DOCUMENTALES DE LA SECCION EXTENSION DE LOS SERVICIOS

‘/CONVENCIMIENTO A LOS TITULARES DE LAS UNIDADES ACADEMICAS, INSTITUTOS Y
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS, EN LA IMPORTANCIA DE LA GENERACION DE
EXPEDIENTES QUE REGISTREN LAS ACTIVIDADES Y SERVICIOS QUE LA UNIVERSIDAD
PONE AL SERVICIO DE LA SOCIEDAD.

SECCION 3S EXTENSION DE LOS SERVICIOS
Caodigo Serie NOMBRE DE LA SERIE
3S.1 Educaciéon continua
3S.2 Educacién permanente
3S.3 Seguimiento de egresados y estudio con empleadores
3S.4 Servicio social
3S.5 Practicas profesionales
3S.6 Gestion ambiental
3S.7 Vinculacién con el sector publico y privado
3S.8 Seguridad estudiantil
3S.9 Servicios de salud universitarios
3S.10 Expedientes clinicos




SERIES DOCUMENTALES DE LA DIFUSION DE LA CULTURA

‘/SE ESTAN GENERANDO REUNIONES DE TRABAJO CON DIFERENTES DIRECTIVOS
INSTITUCIONALES, PARA SENSIBILIZAR, CAPACITAR Y GENERAR LA CULTURA
ARCHIVISTICA EN LA RECOPILACION DE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA,
RELACIONADA CON LA LAS ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS QUE SE
DESARROLLAN EN LA UNIVERSIDAD, RECAVANDO LA MAYOR CANTIDAD DE EVIDENCIAS
DE NUESTROS EQUIPOS DEPORTIVOS REPRESENTATIVOS QUE PARTICIPAN EN
DISTINTOS TORNEOS ESTATALES, NACIONALES E INTERNACIONALES; ASI COMO
TAMBIEN CON LOS GRUPOS CULTURALES REPRESENTATIVOS, EN LOS DISTINTOS

EVENTOS CULTURALES EN LOS QUE PARTICIPAN DIFUNDIENDO LA CULTURA DE
NUESTRO ESTADO Y NUESTRO PAIS.

SECCION 4S DIFUSION DE LA CULTURA
Caddigo Serie NOMBRE DE LA SERIE

4S .1 Talleres artistico-culturales

4S.2 Grupos culturales representativos

4S.3 Difusion cultural

4S.4 Talleres deportivos

4S.5 Equipos deportivos representativos

4S.6 Programas de desarrollo deportivo

4S.7 Programas de recreacion deportiva




